Espace Formation




Espace formation, un guichet

unique qui rassemble l’'intégralite
des formations sélectionnées et
proposees par AKTO




Espace formation propose un
large choix de formations de
gualité, permet une simplification
de vos démarches...
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Creéation du compte

Numero de Siret de votre entreprise

Connexion Fas encore de compte
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Attention a bien créer un compte par entité
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Etablissement déja créé

1
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Sinon page suivante
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Renseignement entreprise et contact administratif |

Mes informations personnelies
) e i Bins PE TEEOOBENTGNT B0
Raison Sociale Entreprise i il
Modame () Monsieor® | Prencm
Adresse .
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Votre IDCC ™ Dt O RS EOnc - o L £ T 1
S — : : =TT e | Tom nton i
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Effacif Tevaphors Veuillez préciser avec votre IDCC applicable... *
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Activation du compte

Siret
Nom entreprise
Nom prénom

En attente de votre confirmation ...

Vous allez recevoir un e-mail & l'adresse : TEST@test.org.
Pour finaliser votre inscription, cliquez sur le lien dans I'e-mail pour definir votre mot de

passe.
{Attention : ce lien est valable 24 heures)

Si dans quelgues minutes vous n'‘avez tovjours pas regu le message, pensez 4 verifier
dans vos courriers indésirables.

Aller a la page d'accueil

[ AKTO - Activation de votre compte d'accés 3 Espace Formation

n AETD sespaceformation-administrohoni@akct o fr=
-
% if%
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Creation du mot de passe

Initialisation de votre mot de passe

Veuillez saisir deux fois un mot de passe identique.

| Mouveau mot de passe |

Votre mot de passe doit remplir les conditions suivantes : Votre Compte ESpace

— Ay mons 12 caracteres

A moims une majuscule Formatlon eSt Créé I
AU moins une minuscele '
& moims un chiffre

i Nl FRt B |

&y moins un carackere special
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Création des salaries

ARTO



are Formation ]

Formations avec ;

Menu d’accuell

Bienvenue sur Espace Formation

171 formations disponibles

o France

Tous les mots () Av moins un mot

DECOUVREZ NOS FORMATIONS

v
f’f’ NOM ENTREPRISE ><

490 Salansies

/: AN o "

"

g Chor N T ( i
MES

RECHERCHER

Déconnexion
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50 % de Feffectf

FILTRES

Qrin—.'.hnrr.hnr [P P

ETAT >
ACCEE ’
ALTHE &
PRESENGCE EFFECTH *
QUTILS

AJZUT DE PERSOMNES bl

AJOUTER UM SALARIE

INJESTER WMHE LISTE

INYITER UN UTILISATELUR MNDN-

SaLARIE

Mes salariés

Mes salariés

| réslta Le contact administratif
créé lors de la création

du compte :
Mime: XH00YYY destinataire des mails

& cgent
Ermplayes-MNrseou | {Superneur & bo moil.

B OO gl T
w00 0000 00 00

Possibilité d’ajouter les
salariés
individuellement ou en
masse
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Zoom sur I'import en
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masse

Attention a bien

respecter tous les
champs
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Ma fiche salariée

Donneas persannelles Sans accés : Ne peut pas se connecter
Acces salarié: Peut réaliser une demande de
m formation auprées de son responsable

Acces entreprise restreint (manager) : Peut inscrire
des personnes, mais n'a pas d'accés au menu
Huméro de séourité seoiala Tout acces : Peut inscrire tous les salariés et

accede a I'ensemble des parametres de I'entreprise.

1 E=mail ) Miatricwls

L’adresse mail est
fortement conseillée
pour I'envoie des

O Madams ) Monsie

convocations

Wam de nafssance * Hom d'usage

Adresse de nésidenco

Adresee

Wediller salsir Roclress s
Intrde - BAtiment - immevbis - LL )
App. - BAL - Escolier - Etoge - Bowloir (3

Limu=dfit = Mantion spécioin [+

Mumdra de (ildphons

00-00-00-70-00

Date dé nalsEance * ; 1A »

Mheeay || sapaiour @ |o- maltnee)

- (LT -

Hiveay &'atede

BOETH (Banéficiaires de I'Obligation & Implai des i Nan ) Nan reeonnu

Travallisurs Hapdicapda)

Hondicap 0 Owl & Hon

BOns ooce
Typ® de cantigl

COa

Forerthor

(o Duvriers

D Codres st professions
intollecteeiins supdriouras

Tous les chomps samt obigobo es

W 2
Date d'andrde dani I'établisaemant
Qualifieatian
 Emiployés I Professions intormediairea
) Agricwitsurs exploitonts 0 Artlsans, commargants ot

ohefs dentreprise

iR Tal

Seul le numéro de sécurité sociale,
le nom d’'usage, I'adresse et |la date

d’entrée dans I'entreprise ne sont
pas des données obligatoires
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Inscription a une formation

AWLTO



Recherche d’'une formation
AKTO zpeceromoson

Bienvenue sur Espace Formation

Taper le lieu
souhaité de
formation

178 formations disponibles

RECHERCHER

Formations avec: (| Tous les mots (@) Au moins un mot

DECOUVREZ NOS FORMATIONS

AKTO / 'humain au coeur des SEIEI_\%'CES




En cliquant sur
rechercher, vous
Q Fone pourrez choisir

- 'organisme de
RLAIR B3 CHITERER formation

Tl ol A I T O
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Bt 0
Action Co Transverses Excel perfectionnement
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e OB/ 1023 oo 11/ 220T {Ennt
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DATES BT TARIPS w i dos. korma e de-coio)l At
Dhzrimn = s da f el f MoEks W
= LTRSS I e
B w B TR

Titre de votre présentation

P meendion Qa0

dction Co Transverses Excel expertise detion Co Transverses Excel inftiatian

G F O PR e PRI (o) Cu AP/ T020 gu 10/ 1032 TN

— e
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T s SanT By 0 W Tt RO e R T il

ooenn O oW § o BT W o i = o o i

Cliquer sur
Réserver

PR T [ TR

ELOERYIE
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ACO HCR Nutrition diététique découverte T T———— Cliquer sur -

es dates

¢ metour [0 (@ wn) (T2 Formasion entieremant presantalla | v = E}

v Objectif operationnel

& Dpcouynr les différentes formes de cuisines sarte of lours walours nutnibornellos

= Comprendre les besens spaoifigques des bien-poriants
& Connoftre ot sovoir utliser s alternotives wegotales
w Coannoitneies diffenens pes G negimes O beses &6 denndes wWhahiods

Si « réserver » est
grisé contacter
votre conseiller

 Champ libre si vous souhaitez preciser le public

Tout public
“ Prerequis
[H Colendrier de 1o
En présentied - AUcun prerequis SOEDO
Pt [906 BESGUENRCAE B VIESCOnBarance | avair un &rdin aneur o una Tokaeime ou un éldphon
CORRRsTE & I'Intermar D 19fae/ 303 au 107082033
Mot cia Geh00 0 T7h3d, Apres-mic de
TEREC ¢ TrRD

v Modalités pedagogiques w € Intar-antraprises
ELR I

Mapdalineds) pricentallg

Titre de votre présentation AKTO / Lhumain au cceur des services
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Sélection des participants

ACO HCR + Nutrition diététique découverte
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ACO HCR + Nutrition diététique découverte

| Batoer n -:. Tldh 3 |.¢|I_'\'I'I'I1ITII;:-I1 priaramans porasanieia |

=D

-« Salection des solarié(e)s (8 places disponibles)

-_——

& BICE Lin aclcils
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Accepter les
conditions +

ajouter au panier

Iofod ol
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Validation de l'inscription

\—7 Mon panier
T = 1 session gy Wkt inlle Un bulletin de réservation

VOous est envoyeé en
parallele. La pré-inscription

ACO HCR + Snacking i est finalisée.

L =La = q'"l =
e 15 R 1 T ARFFIED S25.00€

B ;
n | oA DHIE

A OGUTER UN STAGLAIRE
[+

TCTAL ST FEDASOEEIIES HTT @ EI5.004

.] RESTE A CHARGE HT SI5.004&

eSO & aiiere

RESTE A CHARGE TTC SEOLDOE

VALIDER LE PANIER e )
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Gestion des réservations

A\TO
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2 4 Nom de lentreprise)<

: Mes SESSIoNS
M d COM
I entrog
3 Sciana{e)s

RECHERCHER D

. a Chonger mon mot de passe

Jeconnexion
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Mes salariés / Mes réservations

2 résultats FOI‘I‘T.]a'EIOH
validée
Formation
terminée
Pre-inscriptions Inscriptions/confimmeas Formations possees Absences Parcours
Mme 422838 - - - S = -

M. X0 YYY s 16 = 18 - e F@ & Détnils

Details formation

Permet de vous
désinscrire jusqu’a
16 jours avant le
démarrage de la

formation | ] I %0 HCOR + Nutrition digtétque découverts
2014
E Maitriser l'enregistrement d'une certification

RHCP
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Aide en ligne

A\TO


https://infos-espaceformation.akto.fr/aide
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Formations entédrement a Entreprises utiisatrices
distance

Espace fomation proposs une offre de formabon sédectionndea an accord avec [es partendaires socioux de a branche ot les
prnoités dafinkes
Sur Espoca Formation, vous ne trouve: qQue des formatons de quoits
Toutes ks formatons sont reternses por appet doffres et Mpondent A des criteras Ires pracis

ROTONOL SUr Sotio piataforme des fornmatons parmout on France, on prasentiol ot d dstance
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Comment puis-je gérer plusieurs entreprises?
J'ai plusieurs entreprises a gérer, comment puis-je créer celles-ci ?

Comment intégrer mes salariés?
Comment procéder pour faire un import de mon fichier salarié

Comment actualiser mes salariés dans mon compte ?
J'ai créé des salariés dans Espace Formation et je veux mettre la liste a jour

Comment suivre mes réservations ?
J'ai effectué des inscriptions sur Espace Formation et je souhaite connaitre I'avancement des dossiers ?

Comment annuler une inscription ?
Comment puis-je faire pour supprimer une inscription et a quelles conditions ?

AKTO / ’humain au coeur des services


https://infos-espaceformation.akto.fr/aide/comment-puis-je-gerer-plusieurs-entreprises
https://infos-espaceformation.akto.fr/aide/comment-puis-je-integrer-mes-salaries-dans-espace-formation
https://infos-espaceformation.akto.fr/aide/comment-actualiser-mes-salaries-dans-mon-compte
https://infos-espaceformation.akto.fr/aide/comment-suivre-mes-reservations
https://infos-espaceformation.akto.fr/aide/comment-puis-je-annuler-une-inscription-et-sous-quelles-conditions

Process

ARTO



30

Plateforme Espace Formation - Process

Enregistrement
par les OF de
leur offre
formation retenue

Enregistrement

par les OF des Offre Accessible
sessions sur la plateforme
proposées

Controle et
Validation par
AKTO

: Envoi par 'OF Envoi par I'OF &
|’aE(r;](\;/(§)rldd§e a l'entreprise AKTO de la facture Contrble et

i des éléments et des elements réglement par

Inscriptions
des stagiaires
par les
entreprises

Traitement
administratif
par AKTO

] demandées
confirmant conformément au AKTO

charge linscription cahier des charges

Point de vigilance : Afin de garantir que les actions de formation réalisées soient bien prises en charge,
I'inscription des stagiaires devra étre faite au plus tard 16 jours avant le démarrage de la session.

AKTO / 'humain au coeur des services
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